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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 43/QD-DSG-HCQT Tp. Hé Chi Minh, ngay 15 thang 3 niim 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé céng tic by mon

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON
Can cr Quyét dinh s6 57/2004/QD-TTg, ngay 06/4/2004 ctia Thi tuéng Chinh
phil vé viée thanh I4p Trudng Pai hoc DL K§ nghé TP. H Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s6 52/2005/QD-TTg. ngay 16/3/2005 ctia Thu twéng Chinh
phu vé viée déi tén Truomg Dai hoe DL K§ nghé TP. Hd Chi Minh thaph Truong Pai
hoc DL Céng nghé Sai Gon:

Cin o Quyét dinh sé 2739/QD-BGD& DT, ngay 30/5/2006 cia Bo truong
Bd Gido duc va Do tao vé viée cong nhan Hiéu truwdng Truong Pai hoc DL Cong nghé
Sai Gon;

Cin cit Quy ché giang day ban hanh kém theo quyét dinh s6 214-09/QD-DSG-DT,
ngay 20/4/2009 cia Truong Pai hoc Cong nghé¢ Sai Gon va nhu cdu thue té cong téc,

QUYET PINH
Pitul. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac b§ mon” cia

Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon;

Pitu 2. Céc khoa, phong, ban, trung tdm chiu trach nhiém thuc hi¢n quyét dinh

nay ké tir ngay ky; h
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Poc lap - Tr do - Hanh phiic

QUY PINH VE CONG TAC BQ MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/0D-DSG-HCQT, ngay 15 thdng 3 ndm 2013 cua
Hi¢u trwéng Truong dgi hoc Cong ngh¢ Sai Gon)

Pidu 1. Chirc niing ciia B mon:

— B® mon la don vi chuyén mén, hoc thuat vé& dao tao, nghién ciru khoa hoc, chuyén
giao cong ngh¢ trong trudong dai hoc. B mon hoat dong theo Diéu 1¢ Trudng dai hoc
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngdy 22 thang 9 ndm 2010 cua
Thi tuéng Chinh phit), Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trudng va cac Quy dinh
cu thé cua Hiéu trudng.

— B mén tip hop céc cén bd c6 chung mot co s& hoc thuét, hodc chung huéng chuyén
mén, hodc chung nganh, chuyén nganh. B6 moén gbm cic giang vién co hiru, gidng
vién hop dbng, giang vién thinh giang, can bo nghién ctru, can b hudng dan thi
nghiém, thyc hanh cdc mén hoc lién quan. f

Piéu 2. Nhiém vu cia B mon:
1. Nhiém vu cia b mon ddi véi cong tac dao tao:

1.1. Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 10 Quy ché giang day cta Trudng Dai hoc
Cong nghé Sai Gon ban hanh kém theo Quyét dinh s6 214/QP-DSG-PT ngay 20
thang 4 ndm 2009 cta Higu truong.

1.2. Xy dyng va cép nhét ndi dung, chuong trinh dao tao; bién soan dé cuong mon
hoc, bai giang, gido trinh, tai liéu hudong din thi nghiém, thuc hanh, dd an, tiéu
ludn, tai liéu tham khao cidc mén hoc cia nganh hodc chuyén nganh dao tao.

1.3. Chiu trach nhi¢m vé ndi dung, chéit lugng, tién do giang day, mot sd6 mon hoc
trong chuwong trinh thude linh vire chuyén mon ctia by mon trong ké hoach giang
day chung cta trudmg va cia khoa.

1.4. Dam nhén viéc td chirc ddo tao it nhét 12 mot nganh hodic mot chuyén nganh &

bac dai hoc; chu tri vige dao tao cdc chuyén nganh sau va trén dai hoc.

1.5. Pam bao thyc hién tét Quy ché giang day, Quy ché dao tao dai hoc va cao dfmg
theo Hoc ché tin chi, cac quy dinh, quy trinh cong tac hi¢n hanh cta nha trudng.
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2. Nhiém vy ciia by méon ddi véi cong tac nghién ciru khoa hgoe (NCKH) va chuyén
giao cong nghé (CGCN):

2.1. Tb chirc hoat dong NCKH, CGCN va cung tmg céc dich vu khoa hoc, cdng nghé
dura trén ngudn lyc va kha niing ciia don vi.

2.2. Tuén thi quy ché hién hanh cta nha nuéc va quy dinh vé cong tac NCKH,
CGCN cuia truong.

2.3. Chu dong phdi hop hoat ddng véi céc co sér do tao, tb chire khoa hoc va cong nghé,
sin xuét kinh doanh, dich vu trong va ngodi nuéc nhim gin cdng tac dao tao,
NCKH, CGCN véi hoat dong san xuét va di séng x4 hoi.

3. Nhi¢m vu ciia by mén trong cong tic xdy dyng ddi ngii:

3.1. By moén la don vj co s trong viée x4y dung ddi ngii cén b gidng day va nghién
ciru khoa hoc ctia khoa va truong. B mon tham gia dao tao, bdi dudng doi ngii
cdn by thuge nganh hogc chuyén nganh minh dam nhiém; c6 ké hoach va tao didu
kién thuan lgi dé cdc thanh vién dugc bdi dudng, ning cao trinh d6 chuyén mén,
nghi¢p vy, phuong phép sur pham, trinh d6 ngoai ng, tin hoc dép tng yéu cu
cong viéc va hudng phét trién ctia don vi.

3.2. Hang nim, cin ¢ vao nhu ciu cdng tac clia b mon, ké hoach xady dung ddi ngii
va chi tiéu bién ché theo dinh huéng ctia khoa va trudng, bd mén dé xuft giit lai
nhitng sinh vién t6t nghiép loai xuét séc holic gisi dé Hoi déng tuyén dung khoa
va trudng xem xét tuyén dung.

3.3. Thu hut va gi6i thi¢u cho khoa va trudng nhitng c4n bd khoa hoc, cong nghé, c6
trinh dd, c6 kinh nghiém thyc té, c6 kha nang va nguyén vong lam giéng vién,
cén bd nghién ciru cuia trudng dé khoa va trudng xem xét tuyén dung, bd sung
vao doi ngil.

3.4. Hang ndm, by mén c6 trach nhi¢ém danh gid doi ngii ctia minh, béo c4o 1én khoa
vé mirc do hoan thanh nhiém vu, sy tién bd vé mdt chuyén mon, nghiép vy, thanh
tich dao tao, nghién ciru khoa hoc ciia timg ngudi dé truomg xem xét khen thudng,
ning luong va c6 ké hoach cu thé trong cong tac bdi dudng, xdy dung doi ngi

>

chung ciia toan trudng.

4. Nhiém vy ciia b) mén ddi véi viée xdy dung, trang bj, quan 1y va khai théc co
s& vit chit, trang thiét bj phuc vu cho cdng tdc dao tao va nghién ciru khoa hoc:
4.1. Xay dung du 4n ngéin han, trung han vé trang bj co s& vt chit phuc vu cho cong
tdc dao tao, nghién ciru khoa hoc ctia don vj theo dinh huéng va ké hoach chién
luge cia nha trudong.
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4.2.

4.3.

4.4.

Phan cong ngudi bién soan tai liéu huéng dan sir dung, ndi quy an toan lao dong,
vé sinh cong nghiép, phong chéng chay, nd... véi cac may mobc, trang thiét bi
dung cho thyc tép, thi nghiém va nghién ctru khoa hoc.

Quan ly tbt, khai thac c6 hiéu qua co s¢ vét chét, trang thiét bi ctia by mon theo
ding céac quy dinh vé vit tu, trang thiét bi, tai chinh hién hanh ctia trudng (sb
sach, quy trinh vén hanh, an toan lao dong, vé sinh cong nghiép, quy trinh bao tri,
mua sim vat tu, hoa chét, linh kién, kiém ké hang nam, thanh 1y tai sin, xir Iy céc
su ¢ dot xuét...).

Hang nam, can ct theo ké hoach cong tac dao tao, NCKH va nhu ciu vé trang
thiét bj can thiét, b6 mon lam ké hoach, d& xuét v&i khoa dé dugc trang bj tir kinh
phi do trudng hodc khoa phén cho. Néu 13 nhitng trang thiét bj c6 gia tri 16n thi
cAn phai lam d& 4n guri 1én khoa va truong xem Xet.

Pidu 3. TS chire, chu tric, sinh hoat ciia B§ mon:

1. C6 2 logi hinh by mon:

- B& mén truc thude trudng 1a cac bo mon thude khéi kién thirc khoa hoc co ban, gléo

duc dai cuong dugc Higu trudng glao cho Ban Khoa hoc co ban quan ly va mét 56

bd mdn co6 chirc ning dic biét chua xép dugc vao céc khoa quan ly nganh.

- B¢ moén tryc thudc khoa 1a cac by mon thude khéi kién thirc co s& nganh, chuyén

nganh do khoa quén ly.

r X r > - ”
2. Tb chirc, cdu tric cia by mon:

2:1:

22,

R

Thanh vién thudc bd mon 1a céc giang vién co hiru, giang vién hop ddng véi
trudng, giang vién thinh gidng, cén bd huéng din thi nghiém, thyc hanh ciac mén
hoc thudc by mon quan ly.

Ping diu bo m6n 12 Trudng bd moén (con goi 12 Chi nhiém bo mén). Trudng bo
mon do Hiéu truéng bd nhiém trén co sd dé nghi ctia Trudng khoa hay Trudng
ban Khoa hoc co ban sau khi tham khio céc y kién ca céc giang vién trong bd
mén. D6i véi nhing bd mon 16n, cb dong giang vién (trén 10 ngudi), hodc phai
dam nhiém nhiéu mén hoc (trén 6 mdn/ hoc ky), hay phai day cho nhiéu khoa,
nhiéu nganh, nhiéu 16p (trén 15 16p - mon hoc/ hoc ky), con ¢6 thé c6 1 Pho bd
mén. Phé bd mén do Trudng by mdn d& nghi, théng qua Trudng khoa trinh dé
Hiéu trudong bd nhiém. S

Trudng bd mon la nha gido hodc nha khoa hoc c6 uy tin, c6 hoc ham, hoc vi cao,
6 thiéu phai 12 Giang vién chinh hogc Thac s§. Trudng hop ddc biét, Hicu truong co
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24,

2.3,

2.6.

Z2. 0

2.8.

29,

thé bd nhigm Truéng bo mén chua phai 13 Giang vién chinh hoiic Thac s§ nhung
c6 thdm nién giang day dai hoc trén 5 nam.

Truéng by mén phai 1a giang vién co hifu hodic c6 hop ddng dai han véi trudmg.
Trudmg hop dic biét, néu la giang vién thinh giang dugc Hiéu truéng chép thudn
thi phai cam két 1am viéc t5i thiéu 20% s6 gidr cong téc & trudng (ti thidu 8 gidr /
tudn, hogic 2 budi / tuan, khong ké s gi tham gia giang day).

Nhiém ky ctia Truéng bd mén 12 3 nim va c6 thé duge bd nhiém lai. Trudng bd
mon c6 thé bj mién nhiém hay cach chirc néu khéng lam tron nhiém vy hay c6
nhitng vi pham nghiém trong v& ndi quy, quy ché ciia Truong.

Mot gidng vién c6 thé tham gia gidng day, sinh hoat & nhiéu b mon, thudc mét
hay nhiéu khoa. Khéi lugng giang day hay sinh hoat hoc thuat nhiéu nhit & bd
mén nao thi thudc bién ché ciia by mén dé va do Truéng bd moén nay quén ly,
danh gia.

Tiy déc diém va khéi lugng cong viée, bd mén c6 thé ¢6 nhidu td, nhém chuyén
mon, phong thi nghiém, xudng thyc hanh...Truéng bd mén chju trach nhiém
truée Trudng khoa vé viée quan Iy céc td, nhém nay.

B6 mdn c6é nhiém vy quan ly hd so, tai liéu, sd sach va trang thiét bi, tai san dugc
trurong giao theo quy dinh hién hanh. Tuy theo yéu cau cia cOng viée, nhat 1a déi
v6i nhitng bd mon 16n (nhu n6i & muc 2.2 khoan 2 Piéu 3), ¢6 thé dugc khoa bd
tri 1 giang vién ki€ém nhi¢m nhiém vy thu ky bd mén.

Trudng, ph6 b mén duge gidm mét sb git nghia vu do Hidu trudng quy dinh.

3. Sinh hoat by mon:

L.

3%

3.3.

34.

Déu nam hoc va ddu mdi hoc ky, Truéng bd mén cin cir nhiém vu giang day,
nghién ciru khoa hoc duge Truong va Khoa hodc Ban Khoa hoc co ban giao, vach
ké hoach c6ng tic nam hoc, hoc ky va phan cong nhiém vu cho giang vién.

Cubi nim hoc, Trudng bd mén téng két, danh gia hoat dong ctia don vi va timg
thanh vién, hoan tit cic béo céo thi dua, danh sich dé nghi biéu duong, khen
thudng, du kién ké hoach cong tic cho nim hoc toi.

Dinh ky hang thang t6 chirc hop b mdn dé xem xét, danh gi4 viéc thyuc hién
nhiém vu giang day, td chirc sinh hoat hoc thuét, chuyén dé, NCKH hoic thiao
ludn cac van dé thude chire ndng, nhiém vy cua don vi hodc cic yéu ciu do khoa
va truong giao.

Céc budi sinh hoat b mén déu phai c6 bién ban va phai dwoc sao géi cho Khoa.
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pitu 4. Quan hé ciia BJ mén véi Khoa quan nganh va cac don vi khac:

1. B6 mon chiu su lanh dao, quan ly vé& td chirc va hanh chinh cia Khoa quén nganh
hoic Ban Khoa hoc co ban, hodc cua Higu truong (d6i véi bd mon truc thugc
Trudng) theo co chu 3 cép: Trudmg — Khoa /Ban Khoa hoc co ban — B§ mon, va
nhirng quy dinh hién hanh cua Trudng..

2. Trong pham vi chirc ning, nhi¢m vu chuyén mén, hoc thuit, bd mon duge lam viée
truc tiép voi cac b mon, khoa, phong, ban chirc nang trong truomg hodc voi cac don

A

vi, c4 nhan trong va ngoai trudong, ke ca & nude ngoai khi duge Hiéu trudng cho

phép va phai bdo cao ké hoach va bao céo két qua cong viéc v6i khoa quan ly va cac
phong ban chirc nang.

ity 5. Didu kién thanh lap, chia tach, sap nhip, gidi thé B mén:

Viéc thanh 1ap b mdn méi, viéc chia tach hodc sap nhdp, giai thé bd mon do Hi¢u
truong quyét dinh. Khi c6 cic didu kién hoic 1y do sau déy, Trudng khoa cAn 1ap dé an hay
& trinh v& viéc thanh 1ap, sap nhdp, chia téch, gii thé b6 mon. D& 4n phai thong qua Hoi

déng Khoa hoc va dao tao cita khoa va béo céo 1én Higu truong xem xétra quyét dinh. ~
{. Thanh 14p: e\

o¢
P& thanh 14p mot bd mon cn phai théa man cic didu kién sau: IGHE

_ i

1.1. Sb giang vién co hitu c6 tir 4 ngudi tro 1én, trong d6 c6 it nhét 1a 2 ngudi c6 hoe c

vi tir Thac sy tré 1én.
1.2. Cé co s& hoc thudt chung, c6 thé 1a mdt moén hoc, mot nhoém mon hoc, hodc
mot chuyén nganh dao tao, mdt linh vyc khoa hoc.
1.3. Dép (mg cc yéu clu theo Pidu 1 ciia Quy dinh nay.
2. Chia tach:
Khi b mdn phat trién, dam trach “hidu mon hoc ¢6 co s& hoc thudt twong ddi khéic
nhau hay phai dao tao nhiéu chuyén nganh thi co thé dugc chia tach ra dé thanh 18p
nhiéu b mon mdi néu thoa cac diéu kién cua khoan 1 cta diéu ndy.
3. Giai thé
B6 mon c6 thé bi giai thé vi mot trong nhing Iy do:
3.1. Chuyén nganh do by mon 46 dam trach ngimg dao tao hay bi x6a bo.
3.2. Bo mon khong thyc hign ding va dhy du chirc nang, nhi¢m vu nhu da néu trong
Didu 1 va Didu 2 ciia Quy dinh nay.
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3.3. S6 lugng gidng vién co hitu ctia by mon giam dang k& nhung trong 2 nim lién
tiép gén ddy khong xdy dung, bd sung lai dé thoa didu kién thanh 1ap bd mén.

3.4. B6 mdn c6 nhitng vi pham nghiém trong trong cong tac dao tao, nghién ciru
khoa hoc chuyén giao cong nghé lam anh huéng dén khoa va truémg.
4. Sap nhap:
B¢ mén c6 thé duge sap nhap véi b mon khéc thay vi b giai thé néu:
4.1 Chuyén nganh chi tam th&i dimg dao tao mdt vai nim vi ly do khéch quan.

4.2 Nbi dung mén hoc bi thay ddi theo xu huéng hoc thuit gin véi mot bd mén co
thé sép nhép.

4.3 Sb giang vién co hiru giam, nhung vAn cin c6 ngudi dé gidng day cdc mén hoc
do by mdn cii phu trach.
Piéu 6. Hiéu lye thi hanh, diéu kién sira ddi:
Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Trong qué trinh 4p dung, néu c6 vén dé phat
sinh, céc don vi phan 4nh 1én Hiéu trudng xem xét diéu chinh.
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